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สิ่งทีส่่งมาด้วย 7 

ค าชีแ้จง เร่ือง เอกสารและหลกัฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ถือหุน้ 
ทีมี่สิทธิเข้าร่วมประชุมเพื่อลงทะเบียนและออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถือหุน้ 

 

เนื่องดว้ยบริษัทจะจดัใหม้ีการประชุมวิสามญัผูถื้อหุน้ครัง้ที่ 1/2563 ในวนัศุกรท์ี่ 7 กุมภาพนัธ์ พ.ศ. 2563 เวลา 
10.00 น. ณ โรงแรมแกรนดโ์ฟรว์ิงส ์ศรีนครินทร ์โดยจะด าเนินการลงทะเบียนดว้ยระบบบารโ์คด้ ทัง้นี ้ เพื่อใหก้ารประชมุ
เป็นไปดว้ยความโปร่งใส ชอบธรรม และเป็นประโยชนต่์อผูถื้อหุน้ บริษัทฯ จึงเห็นควรก าหนดใหมี้การตรวจสอบเอกสาร
หลกัฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุน้หรือผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ท่ีมีสิทธิเขา้รว่มประชมุเพื่อใหผู้ถื้อหุน้ยึดถือปฏิบตัิ ดงันี ้

1. หนังสือมอบฉันทะ 

บริษัทไดจ้ัดเตรียมหนังสือมอบฉันทะให้แก่ผูถื้อหุน้ที่ไม่สามารถเขา้ร่วมประชุมไดด้ว้ยตนเองสามารถมอบฉันทะให้
บคุคลอื่นเขา้ประชมุแทนหรือมอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระของบรษิัทฯ เป็นผูอ้อกเสียงลงคะแนนแทน ดงันี ้

1.1 บรษิัทฯ ไดแ้นบหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ข. ซึ่งเป็นแบบท่ีก าหนดรายการต่างๆ ที่ตอ้งการมอบฉนัทะไวช้ดัเจนและ
ตายตวัใหแ้ก่ผูถื้อหุน้มาพรอ้มหนงัสือเชิญประชมุฉบบันี ้

1.2 ในกรณีที่ผู้ถือหุ้นมีความประสงค์ที่จะใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. ซึ่งเป็นแบบทั่วไป ที่ง่ายไม่ซับซอ้น หรือ
หนังสือมอบฉันทะแบบ  ค . ที่ก าหนดไว้เฉพาะกรณีที่ผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน 
ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น  ผู้ถือหุ้นสามารถดาวน์โหลดหนัง สือมอบฉันทะทั้ง  2 แบบได้จาก 
http://www.dodaydream.com/th/investor-relations/shareholder-information/shareholder-meeting และ โปรดน า
แบบฟอรม์ลงทะเบียนหรือหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ข. ที่แนบมาดว้ยนี ้ซึ่งมีบารโ์คด้ปรากฏอยู่มาในวนัประชมุดว้ย 

ทัง้นี ้ผูถื้อหุน้สามารถเลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะไดเ้ฉพาะแบบ ก. หรือ ข. แบบหน่ึงแบบใดเท่านัน้ เวน้แต่ผูถื้อหุน้ท่ีเป็น
ผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้สัโตเดียนในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ สามารถใชห้นงัสือมอบฉันทะแบบ 
ก. หรือ ข. หรือ ค. แบบใดแบบหน่ึงก็ได ้

2. เอกสารทีผู้่เข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม 

บุคคลธรรมดา 

1) กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง ให้แสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให้และยังไม่หมดอายุ เช่น บัตร
ประจ าตวัประชาชน หรือใบขบัขี่ และหากมีการเปล่ียนชื่อ-นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย ทัง้นี ้โปรดน าแบบฟอรม์
ลงทะเบียนที่แนบมาดว้ยนี ้ซึ่งมีบารโ์คด้ปรากฏอยู่มาในวนัประชมุดว้ย 

2) กรณีมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุ 

- หนงัสือมอบฉนัทะแบบใดแบบหนึ่งซึ่งกรอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้น และลงลายมือช่ือผูม้อบและผูร้บัมอบฉนัทะ 

- ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูม้อบฉนัทะและผูม้อบฉนัทะไดล้งชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 



หน้า 66/72 
 

- ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผูร้บัมอบฉันทะและผู้รบัมอบฉันทะไดล้งชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้ง ทั้งนี ้
ผูร้บัมอบฉนัทะโปรดแสดงเอกสาร ณ จดุลงทะเบียน 

ในกรณีที่ผู้ถือหุน้มีความประสงคใ์ชห้นังสือมอบฉันทะแบบ ก. โปรดน าแบบฟอรม์ลงทะเบียนหรือหนังสือมอบ
ฉนัทะแบบ ข. ที่แนบมาดว้ยนี ้ซึ่งมีบารโ์คด้ปรากฏอยู่ มาในวนัประชมุดว้ย 

นิติบุคคล 

1) กรณีผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ (กรรมการผูม้ีอ  านาจลงนาม) เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง 

- หนงัสือมอบฉนัทะแบบใดแบบหนึ่งซึ่งกรอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้น และลงลายมอืชื่อผูม้อบและผูร้บัมอบฉนัทะ 

- ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ อายไุม่เกิน 3 เดือน ซึ่งรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทน
นิติบุคคล (กรรมการผู้มีอ  านาจลงนาม) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้เข้าร่วมประชุม 
มีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

- ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการผูม้ีอ  านาจลงนาม) ซึ่งเป็นผูม้อบฉนัทะและลง
ชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

- ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผูร้บัมอบฉันทะและผู้รบัมอบฉันทะไดล้งชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้ง ทั้งนี ้
ผูร้บัมอบฉนัทะโปรดแสดงเอกสาร ณ จดุลงทะเบียน  

ในกรณีที่ผู้ถือหุน้มีความประสงคใ์ชห้นังสือมอบฉันทะแบบ ก. โปรดน าแบบฟอรม์ลงทะเบียนหรือหนงัสือมอบ
ฉันทะแบบ ข. ที่แนบมาดว้ย ซึ่งมีบารโ์คด้ปรากฏอยู่ มาในวนัประชุมดว้ย 

2) กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุ 

- หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งซึ่งได้กรอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้นและลงลายมือชื่อของผู้แทนนิติบุคคล 
(กรรมการผูม้ีอ  านาจลงนาม) ซึ่งเป็นผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

- ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ อายไุม่เกิน 3 เดือน ซึ่งรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทน
นิติบุคคล (กรรมการผูม้ีอ  านาจลงนาม) และมีขอ้ความแสดงให้เห็นว่าผูแ้ทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบฉันทะมี
อ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

- ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการผูม้ีอ  านาจลงนาม) ซึ่งเป็นผูม้อบฉนัทะและลง
ชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

- ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผูร้บัมอบฉันทะและผู้รบัมอบฉันทะไดล้งชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้ง ทั้งนี ้
ผูร้บัมอบฉนัทะโปรดแสดงเอกสาร ณ จดุลงทะเบียน  
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ในกรณีที่ผู้ถือหุน้มีความประสงคใ์ชห้นังสือมอบฉันทะแบบ ก. โปรดน าแบบฟอรม์ลงทะเบียนหรือหนงัสือมอบ
ฉันทะแบบ ข. ที่แนบมาดว้ย ซึ่งมีบารโ์คด้ปรากฏอยู่ มาในวนัประชุมดว้ย 

3) กรณีผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทนุต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้สัโตเดียนในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

3.1) ใหเ้ตรียมเอกสารและแสดงเอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล ขอ้ 1 หรือ 2 

3.2) ในกรณีท่ีผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทนุต่างประเทศมอบใหค้สัโตเดียนเป็นผูล้งนามในหนงัสือมอบฉันทะแทน ตอ้งส่ง
หลกัฐานเพิ่มเติม ดงันี ้

- หนงัสือมอบอ านาจจากผูถื้อหุน้ที่เป็นผูล้งทุนต่างประเทศใหค้สัโตเดียนเป็นผูด้  าเนินการลงนามในหนงัสือ
มอบฉนัทะแทน  

- หนงัสือยืนยนัว่าผูล้งนามในหนงัสือมอบฉันทะแทนไดร้บัอนุญาตใหป้ระกอบธุรกิจคสัโตเดียน ในกรณีท่ีผู้
ถือหุน้มีความประสงคใ์ชห้นงัสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ ค. โปรดน าแบบฟอรม์ลงทะเบียนหรือหนงัสือมอบฉันทะแบบ ข. 
ที่แนบมาดว้ย ซึ่งมีบารโคด้ปรากฏอยู่ มาในวนัประชมุดว้ย ทัง้นี ้เอกสารที่มิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะตอ้งจดัท าค า
แปลแนบมาพรอ้มดว้ย และใหผู้ถื้อหุน้หรือผูแ้ทนนิติบคุคลนัน้รบัรองความถกูตอ้งของค าแปล 

3. การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

บรษิัทฯ จะเริ่มรบัลงทะเบียนการเขา้รว่มประชมุผูถื้อหุน้ก่อนเริ่มการประชมุไม่นอ้ยกว่า 2 ชั่วโมง หรือตัง้แต่เวลา 12.00 
น. เป็นตน้ไป ของวนัท่ี 24 เมษายน 2562 ณ สถานท่ีประชมุตามแผนท่ีที่แนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชมุฉบบันี ้

4.  หลักเกณฑก์ารออกเสียงลงคะแนนในทีป่ระชุมผู้ถือหุ้น 

วาระทั่วไป 

1) การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระใหน้บั 1 เสียงต่อ 1 หุน้ ซึ่งผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะตอ้งออกเสียงลงคะแนน
เพียงอย่างใดอย่างหน่ึง คือ เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง ไม่สามารถแบ่งการออกเสียงลงคะแนนเป็นบางส่วน 

2) ในกรณีมอบฉนัทะ 

2.1) ผู้รับมอบฉันทะจะต้องออกเสียงลงคะแนนตามที่ผู้มอบฉันทะระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะเท่านั้น การ
ลงคะแนนเสียงของผูร้บัมอบฉันทะวาระใดไม่เป็นไปตามที่ระบุไวใ้นหนงัสือมอบฉันทะ ใหถื้อว่าการลงคะแนนเสียงนัน้ไม่
ถกูตอ้ง และไม่ถือเป็นการลงคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้ 

2.2) หากผูม้อบฉันทะไม่ไดร้ะบุความประสงคใ์นการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไว้ในหนงัสือมอบฉันทะหรือ
ระบุไว้ไม่ชัดเจน หรือในกรณีที่ท่ีประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเรื่องใดนอกเหนือจากที่ระบุในหนังสือมอบฉันทะ  
รวมถึงกรณีที่มีการเปล่ียนแปลงหรือเพ่ิมเติมข้อเท็จจริงประการใด ผูร้บัมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนแทนได้
ตามที่เห็นสมควร 
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วาระเลือกตั้งกรรมการ 

ส าหรบัวาระการเลือกตัง้กรรมการ ก าหนดใหท้ี่ประชมุผูถื้อหุน้เลือกตัง้กรรมการตามหลกัเกณฑแ์ละวิธีการ ดงัต่อไปนี ้

1) ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะคนหน่ึงมีคะแนนเสียงเท่ากบัจ านวนหุน้ท่ีถือ 

2) ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะแต่ละคนจะใชค้ะแนนเสียงที่มีอยู่ทัง้หมดตามขอ้ 1) เลือกตัง้บุคคลคนเดียวหรือหลาย
คนเป็นกรรมการก็ได ้ในกรณีที่เลือกตัง้บคุคลหลายคนเป็นกรรมการจะแบ่งคะแนนเสียงใหแ้ก่ผูใ้ดมากนอ้ยเพียงใดไม่ได ้

3) บคุคลซึ่งไดร้บัคะแนนเสียงสงูสดุตามล าดบัลงมา เป็นผูไ้ดร้บัการเลือกตัง้เป็นกรรมการเท่าจ านวนกรรมการท่ีจะพงึ
มีหรือจะพึงเลือกตัง้ในครัง้นั้น ในกรณีที่บุคคลซึ่งไดร้บัการเลือกตัง้ในล าดับถัดลงมามีคะแนนเสียงเท่ากันเกินจ านวน
กรรมการท่ีจะพึงมีหรือจะพึงเลือกตัง้ในครัง้นัน้ ใหป้ระธานเป็นผูอ้อกเสียงชีข้าด 

5. วิธีปฏิบัติในการออกเสียงลงคะแนนในทีป่ระชุม 

ประธานที่ประชมุหรือเจา้หนา้ที่ที่ไดร้บัมอบหมายจะชีแ้จงรายละเอียดวิธีการลงคะแนนเสียงให้ที่ประชมุทราบ ซึ่งเป็น
การใชว้ิธีการนบัคะแนนเสียงแบบ 1 หุน้ ต่อ 1 เสียง โดยมีแนวทางดงันี ้

1) ประธานที่ประชุมจะเป็นผูเ้สนอใหผู้ถื้อหุน้พิจารณาลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ โดยจะมีการสอบถามความเห็น
จากที่ประชมุว่าผูถื้อหุน้ท่านใด เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง โดยใหผู้ถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะมีความเห็นเพียง
อย่างใดอย่างหน่ึง 

2) เจา้หนา้ที่จะนบัคะแนนเสียงเฉพาะผู้ถือหุน้ที่ประสงคล์งคะแนนเสียงไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียงในแต่ละวาระท่ี
ไดท้ าเครื่องหมายไวใ้นบตัรยืนยนัการลงคะแนนที่บริษัทฯ ไดแ้จกใหเ้มื่อลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุโดยจะน าคะแนนเสียง
ไม่เห็นดว้ยหรืองดออกเสียงดงักล่าว ไปหกัออกจากจ านวนเสียงทัง้หมดที่เข้าร่วมประชุมส่วนที่เหลือจะถือว่าเป็นคะแนน
เสียงที่ลงคะแนนเห็นดว้ยในวาระนัน้ๆ 

6. การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน 

เจา้หนา้ที่ที่ไดร้บัมอบหมายจะนบัคะแนนเสียงแต่ละวาระดว้ยระบบบารโ์คด้จากบัตรยืนยนัการลงคะแนนที่ผู้ถือหุน้
หรือผูร้บัมอบฉันทะซึ่งมาประชุมและมีสิทธิออกเสียงได้ท าเครื่องหมายไว ้และจะแจง้ผลการนบัคะแนนใหท้ี่ประชมุทราบ
ทกุวาระก่อนเสรจ็สิน้การประชมุ 

 

  




