
 

 

 
คาํชีแ้จง เร่ือง เอกสารและหลกัฐานแสดงความเป็นผู้ถอืหุ้นหรือผู้แทนของผู้ถอืหุน้ 
ที่มีสิทธิเข้าร่วมประชุมเพื่อลงทะเบียนและออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถอืหุน้ 

เนื่องดว้ยบรษัิทฯ จดัใหม้ีการประชมุสามญัผูถื้อหุน้ ประจาํปี 2563 ในวนัจนัทรท์ี่ 29 มิถนุายน 2563 เวลา 10.00 
น. (เริ่มลงทะเบียน 08.00 น.) ณ หอ้งจดัเลีย้งยนูิโก,้ สนามกอลฟ์ยนูิโก ้แกรนเด ้กอลฟ์ เลขที่ 2 ถนนกรุงเทพกรีฑา แขวง
สะพานสงู เขตสะพานสงู กรุงเทพมหานคร 10250 โดยจะดาํเนินการลงทะเบียนดว้ยระบบบารโ์คด้ ทัง้นี ้เพื่อใหก้ารประชมุ
เป็นไปดว้ยความโปร่งใส ชอบธรรม และเป็นประโยชนต์่อผูถื้อหุน้ บริษัทฯ จึงเห็นควรกาํหนดใหม้ีการตรวจสอบเอกสาร
หลกัฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุน้หรอืผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ท่ีมีสทิธิเขา้รว่มประชมุเพื่อใหผู้ถื้อหุน้ยดึถือปฏิบตัิ ดงันี ้

1. หนังสือมอบฉันทะ 
บริษัทฯ ไดจ้ดัเตรียมหนงัสือมอบฉนัทะใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ที่ไมส่ามารถเขา้รว่มประชมุไดด้ว้ยตนเองสามารถมอบฉนัทะให้

บคุคลอื่นเขา้ประชมุแทนหรอืมอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระของบรษัิทฯ เป็นผูอ้อกเสยีงลงคะแนนแทน ดงันี ้
1.1 บรษัิทฯ ไดแ้นบหนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ข. ซึง่เป็นแบบท่ีกาํหนดรายการต่างๆ ที่ตอ้งการมอบฉนัทะไวช้ดัเจนและ

ตายตวัใหแ้ก่ผูถื้อหุน้มาพรอ้มหนงัสอืเชิญประชมุฉบบันี ้
1.2 ในกรณีที่ผูถื้อหุน้มีความประสงค์ที่จะใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. ซึ่งเป็นแบบทั่วไป ที่ง่ายไม่ซับซอ้น หรือ

หนังสือมอบฉันทะแบบ  ค. ที่กําหนดไว้เฉพาะกรณีที่ผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน 
ในประเทศไทยเป็นผู้ร ับฝากและดูแลหุ้น  ผู้ถือหุ้นสามารถดาวน์โหลดหนังสือมอบฉันทะทั้ง  2 แบบได้จาก 
http://www.dodaydream.com/th/investor-relations/shareholder-information/shareholder-meeting แ ละ โปรด นํา
แบบฟอรม์ลงทะเบียนหรอืหนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ข. ที่แนบมาดว้ยนี ้ซึง่มีบารโ์คด้ปรากฏอยูม่าในวนัประชมุดว้ย 

ทัง้นี ้ผูถื้อหุน้สามารถเลอืกใชห้นงัสอืมอบฉนัทะไดเ้ฉพาะแบบ ก. หรอื ข. แบบหนึง่แบบใดเทา่นัน้ เวน้แตผู่ถื้อหุน้ท่ีเป็น
ผูล้งทนุต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้สัโตเดียนในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ สามารถใชห้นงัสือมอบฉนัทะแบบ 
ก. หรอื ข. หรอื ค. แบบใดแบบหนึง่ก็ได ้

2. เอกสารที่ผู้เข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม 
บุคคลธรรมดา 
1) กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง ให้แสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให้และยังไม่หมดอายุ เช่น บัตร

ประจาํตวัประชาชน หรอืใบขบัขี่ และหากมีการเปลีย่นช่ือ-นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย ทัง้นี ้โปรดนาํแบบฟอรม์
ลงทะเบียนที่แนบมาดว้ยนี ้ซึง่มีบารโ์คด้ปรากฏอยูม่าในวนัประชมุดว้ย 

2) กรณีมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุ 
- หนงัสอืมอบฉนัทะแบบใดแบบหนึง่ซึง่กรอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้น และลงลายมือช่ือผูม้อบและผูร้บัมอบฉนัทะ 
- สาํเนาเอกสารที่สว่นราชการออกใหข้องผูม้อบฉนัทะและผูม้อบฉนัทะไดล้งช่ือรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 
- สาํเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉันทะและผูร้บัมอบฉนัทะไดล้งช่ือรบัรองสาํเนาถูกตอ้ง ทัง้นี ้

ผูร้บัมอบฉนัทะโปรดแสดงเอกสาร ณ จดุลงทะเบียน 
ในกรณีที่ผูถื้อหุน้มีความประสงคใ์ชห้นงัสือมอบฉันทะแบบ ก. โปรดนาํแบบฟอรม์ลงทะเบียนหรือหนงัสือมอบ

ฉนัทะแบบ ข. ที่แนบมาดว้ยนี ้ซึง่มีบารโ์คด้ปรากฏอยู ่มาในวนัประชมุดว้ย 
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นิติบุคคล 
1) กรณีผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ (กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนาม) เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง 

- หนงัสอืมอบฉนัทะแบบใดแบบหนึง่ซึง่กรอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้น และลงลายมือช่ือผูม้อบและผูร้บัมอบฉนัทะ 
- สาํเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ อายไุมเ่กิน 3 เดือน ซึง่รบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทน

นิติบุคคล (กรรมการผู้มีอ ํานาจลงนาม ) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้เข้าร่วมประชุม 
มีอาํนาจกระทาํการแทนนิติบคุคลซึง่เป็นผูถื้อหุน้ 

- สาํเนาเอกสารที่สว่นราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนาม) ซึง่เป็นผูม้อบฉนัทะและลง
ช่ือรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

- สาํเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉันทะและผูร้บัมอบฉนัทะไดล้งช่ือรบัรองสาํเนาถูกตอ้ง ทัง้นี ้
ผูร้บัมอบฉนัทะโปรดแสดงเอกสาร ณ จดุลงทะเบียน  

ในกรณีที่ผูถื้อหุน้มีความประสงคใ์ชห้นงัสือมอบฉันทะแบบ ก. โปรดนาํแบบฟอรม์ลงทะเบียนหรือหนงัสือมอบ
ฉนัทะแบบ ข. ที่แนบมาดว้ย ซึ่งมีบารโ์คด้ปรากฏอยู่ มาในวนัประชุมดว้ย 

2) กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุ 
- หนงัสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งซึ่งได้กรอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้นและลงลายมือช่ือของผู้แทนนิติบคุคล 

(กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนาม) ซึง่เป็นผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 
- สาํเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ อายไุมเ่กิน 3 เดือน ซึง่รบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทน

นิติบุคคล (กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนาม) และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะมี
อาํนาจกระทาํการแทนนิติบคุคลซึง่เป็นผูถื้อหุน้ 

- สาํเนาเอกสารที่สว่นราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการผูม้ีอาํนาจลงนาม) ซึง่เป็นผูม้อบฉนัทะและลง
ช่ือรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

- สาํเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉันทะและผูร้บัมอบฉนัทะไดล้งช่ือรบัรองสาํเนาถูกตอ้ง ทัง้นี ้
ผูร้บัมอบฉนัทะโปรดแสดงเอกสาร ณ จดุลงทะเบียน  

ในกรณีที่ผูถื้อหุน้มีความประสงคใ์ชห้นงัสือมอบฉันทะแบบ ก. โปรดนาํแบบฟอรม์ลงทะเบียนหรือหนงัสือมอบ
ฉนัทะแบบ ข. ที่แนบมาดว้ย ซึ่งมีบารโ์คด้ปรากฏอยู่ มาในวนัประชุมดว้ย 

3) กรณีผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทนุตา่งประเทศและแตง่ตัง้ใหค้สัโตเดียนในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 
3.1) ใหเ้ตรยีมเอกสารและแสดงเอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล ขอ้ 1 หรอื 2 
3.2) ในกรณีที่ผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทนุตา่งประเทศมอบใหค้สัโตเดียนเป็นผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน ตอ้งสง่

หลกัฐานเพิ่มเติม ดงันี ้
- หนงัสือมอบอาํนาจจากผูถื้อหุน้ที่เป็นผูล้งทนุตา่งประเทศใหค้สัโตเดียนเป็นผูด้าํเนินการลงนามในหนงัสอื

มอบฉนัทะแทน  
- หนงัสือยืนยนัว่าผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทนไดร้บัอนญุาตใหป้ระกอบธุรกิจคสัโตเดียน ในกรณีที่ผู้

ถือหุน้มีความประสงคใ์ชห้นงัสือมอบฉนัทะแบบ ก. หรือ ค. โปรดนาํแบบฟอรม์ลงทะเบียนหรือหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ข. 
ที่แนบมาดว้ย ซึง่มีบารโคด้ปรากฏอยู ่มาในวนัประชมุดว้ย ทัง้นี ้เอกสารที่มิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะตอ้งจดัทาํคาํ
แปลแนบมาพรอ้มดว้ย และใหผู้ถื้อหุน้หรอืผูแ้ทนนิติบคุคลนัน้รบัรองความถกูตอ้งของคาํแปล 



 

 

3. การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 
บรษัิทฯ จะเริม่รบัลงทะเบียนการเขา้รว่มประชมุผูถื้อหุน้กอ่นเริม่การประชมุไมน่อ้ยกวา่ 2 ชั่วโมง หรอืตัง้แตเ่วลา 08.00 

น. เป็นตน้ไป ของวนัท่ี 29 มิถนุายน 2563 ณ สถานท่ีประชมุตามแผนท่ีที่แนบมาพรอ้มหนงัสอืเชิญประชมุฉบบันี ้

4.  หลักเกณฑก์ารออกเสียงลงคะแนนในที่ประชุมผู้ถอืหุ้น 
วาระทั่วไป 
1) การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระใหน้บั 1 เสียงต่อ 1 หุน้ ซึ่งผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะตอ้งออกเสียงลงคะแนน

เพียงอยา่งใดอยา่งหนึง่ คือ เห็นดว้ย ไมเ่ห็นดว้ย หรอืงดออกเสยีง ไมส่ามารถแบง่การออกเสยีงลงคะแนนเป็นบางสว่น 
2) ในกรณีมอบฉนัทะ 

2.1) ผู้ร ับมอบฉันทะจะต้องออกเสียงลงคะแนนตามที่ผู้มอบฉันทะระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะเท่านั้น การ
ลงคะแนนเสียงของผูร้บัมอบฉนัทะวาระใดไม่เป็นไปตามที่ระบไุวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะ ใหถื้อว่าการลงคะแนนเสียงนัน้ไม่
ถกูตอ้ง และไมถื่อเป็นการลงคะแนนเสยีงของผูถื้อหุน้ 

2.2) หากผูม้อบฉนัทะไม่ไดร้ะบคุวามประสงคใ์นการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไว้ในหนงัสือมอบฉันทะหรือ
ระบุไวไ้ม่ชัดเจน หรือในกรณีที่ที่ประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเรื่องใดนอกเหนือจากที่ระบุในหนังสือมอบฉันทะ  
รวมถึงกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมข้อเท็จจริงประการใด ผูร้บัมอบฉนัทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนแทนได้
ตามที่เห็นสมควร 

วาระเลือกตัง้กรรมการ 
สาํหรบัวาระการเลอืกตัง้กรรมการ กาํหนดใหท้ี่ประชมุผูถื้อหุน้เลอืกตัง้กรรมการตามหลกัเกณฑแ์ละวิธีการ ดงัตอ่ไปนี ้
1) ผูถื้อหุน้หรอืผูร้บัมอบฉนัทะคนหนึง่มีคะแนนเสยีงเท่ากบัจาํนวนหุน้ท่ีถือ 
2) ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะแต่ละคนจะใชค้ะแนนเสียงที่มีอยู่ทัง้หมดตามขอ้ 1) เลือกตัง้บคุคลคนเดียวหรอืหลาย

คนเป็นกรรมการก็ได ้ในกรณีที่เลอืกตัง้บคุคลหลายคนเป็นกรรมการจะแบง่คะแนนเสยีงใหแ้ก่ผูใ้ดมากนอ้ยเพียงใดไมไ่ด ้
3) บคุคลซึง่ไดร้บัคะแนนเสยีงสงูสดุตามลาํดบัลงมา เป็นผูไ้ดร้บัการเลอืกตัง้เป็นกรรมการเทา่จาํนวนกรรมการท่ีจะพงึ

มีหรือจะพึงเลือกตัง้ในครัง้นัน้ ในกรณีที่บุคคลซึ่งไดร้บัการเลือกตัง้ในลาํดบัถัดลงมามีคะแนนเสียงเท่ากันเกินจาํนวน
กรรมการท่ีจะพงึมีหรอืจะพงึเลอืกตัง้ในครัง้นัน้ ใหป้ระธานเป็นผูอ้อกเสยีงชีข้าด 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

5. วิธีปฏิบัติในการออกเสียงลงคะแนนในที่ประชุม 
ประธานที่ประชมุหรือเจา้หนา้ที่ที่ไดร้บัมอบหมายจะชีแ้จงรายละเอียดวิธีการลงคะแนนเสียงใหท้ี่ประชมุทราบ ซึ่งเป็น

การใชว้ิธีการนบัคะแนนเสยีงแบบ 1 หุน้ ตอ่ 1 เสยีง โดยมีแนวทางดงันี ้
1) ประธานที่ประชุมจะเป็นผูเ้สนอใหผู้ถื้อหุน้พิจารณาลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ โดยจะมีการสอบถามความเห็น

จากที่ประชมุว่าผูถื้อหุน้ท่านใด เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง โดยใหผู้ถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะมีความเห็นเพียง
อยา่งใดอยา่งหนึง่ 

2) เจา้หนา้ที่จะนบัคะแนนเสียงเฉพาะผูถื้อหุน้ที่ประสงคล์งคะแนนเสียงไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียงในแต่ละวาระท่ี
ไดท้าํเครื่องหมายไวใ้นบตัรยืนยนัการลงคะแนนที่บริษัทฯ ไดแ้จกใหเ้มื่อลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุโดยจะนาํคะแนนเสยีง
ไม่เห็นดว้ยหรืองดออกเสียงดงักล่าว ไปหกัออกจากจาํนวนเสียงทัง้หมดที่เข้ารว่มประชุมสว่นที่เหลือจะถือว่าเป็นคะแนน
เสยีงที่ลงคะแนนเห็นดว้ยในวาระนัน้ๆ 

6. การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน 
เจา้หนา้ที่ที่ไดร้บัมอบหมายจะนบัคะแนนเสียงแต่ละวาระดว้ยระบบบารโ์คด้จากบตัรยืนยนัการลงคะแนนที่ผู้ถือหุน้

หรือผูร้บัมอบฉนัทะซึ่งมาประชุมและมีสิทธิออกเสียงไดท้าํเครื่องหมายไว ้และจะแจง้ผลการนบัคะแนนใหท้ี่ประชุมทราบ
ทกุวาระก่อนเสรจ็สิน้การประชมุ 
 


